
Wir suchen ab 01.02. 2024

Rezeptionisten (m/w/d) 
(stundenweise auf Minijob-Basis)

In der Akademie, idyllisch am Ufer des Starnberger Sees gelegen, finden ganzjährig 
Tagungen, Seminare und Kongresse zur politischen Bildung statt. Unsere in einem 
großen Parkgrundstück gelegene Liegenschaft in Tutzing umfasst ein Gästehaus 
mit Übernachtungsmöglichkeiten für 72 Personen und einen Tagungs- und Veran-
staltungsbereich für bis zu 200 Personen. Für unser Empfangsteam suchen wir nun 
geeignete Verstärkung für den Einsatz am Abend (17 – 20 Uhr) und an Wochen-
enden. 

Sie verfügen über sichere mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit sowie gute 
Englischkenntnisse. Sie besitzen Organisationstalent, Einsatzbereitschaft, Team-
geist, und die Fähigkeit, auf unterschiedliche Personen einzugehen und flexibel auf 
neue Situationen zu regieren. Eine selbständige und zuverlässige Arbeitsweise ist für 
Sie ebenso selbstverständlich wie sehr gute Umgangsformen, Belastbarkeit und Ver-
schwiegenheit. Den souveränen Umgang mit PC-Anwendungsprogrammen (z. B. 
MS-Office) und moderner Bürotechnik setzen wir voraus.  

Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte an die 
Akademie für Politische Bildung Tutzing, z. Hd. Herrn Hammerschmid, Buchensee 1, 
82327 Tutzing oder j.hammerschmid@apb-tutzing.de. Telefonische Auskünfte erhal-
ten Sie unter 08158/25612. 

mailto:R.Heinz@apb-tutzing.de

